Anleitung fur Videokonferenzen
mit Adobe Connect



Vorbereitung |

e als Konferenz-“Veranstalter” einmalig per Email (mit Vornamen,
Nachnamen und E-Mail-Adresse) an anmeldung@vc.dfn.de registrieren

Bitte beachten Sie, dass eine Registrierung nur mit einer E-Mail-Adresse
aus lhrer Einrichtung moglich ist!



Vorbereitung

 Fur Meeting-Teilnehmer ist keine Registrierung erforderlich. Sie melden
sich mit einem Gastnamen an Meetings an.

e Testen des Computers, um sicherzustellen, dass alle erforderlichen
Komponenten zur Teilnahme an einem Meeting verfiigbar sind (sollte
weniger als 1 Minute dauern)

(https://webconf.vc.dfn.de/common/help/de/support/meeting test.htm)

e Anschliefen von Webcam und Mikrofon (falls diese nicht im PC / Laptop
eingebaut sind)



Login

Konferenzseite aufrufen: DFNVC Webkonferenzen —Anmeldung
(https://webconf.vc.dfn.de/system/login?domain=webconf.vc.dfn.de&ne
xt=%2Fadmin%3Fdomain%3Dwebconf.vc.dfn.de&set-lang=de)

Fenster zur Eingabe der Anmeldedaten (Anmeldename = E-Mail-Adresse)

') DFNVC Webkonferenz imeld Firefox |Z\@@

erscheint

Anmeldename:
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Meeting erstellen

Nach dem Login erscheint folgende Seite (“Meine Homepage”)

Klick auf “Neu erstellen”: o rrerE————
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Name

URL
Beschreibung
Anfangszeit
Dauer

Sprache

Konferenznummern:

Teilnehmercode:

12, Februar MKFZ

https: //webconf.vc.dfn.de/r25061324/

18.02.2011 14:45
01:00
Deutsch
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Meetingdaten eingeben

Namen des Meetings
eingeben

Wenn gewinscht,

URL eingeben (wird sonst
automatisch generiert)
Zugriff: dritte Option
wahlen

Klick auf “Fertig stellen”
(unten auf der Seite)

s DFN

Demﬁéﬁmungsneu

Meetinginformationen eingeben
Meetinginformationen eingeben

Name: *

[MKFz 22.02.2011 I

I Benutzerdefinierte URL:

https://webconf.vc.dfn.de/ I

Beschreibung:
(max. Linge=1000 Zeichen)

Anfangszeit:
Dauer:

Vorlage auswadhlen:

Sprache: *

die URL vomn System generiert werden soll, oder geben Sie einen sindeutigen URL-Pfad an.
= ASCII-Zeichen und Bindestriche, Zum Beispielt sus .produktdema” vird
.dfn.de/produktdemo/)

[22 ¥ Februar  ¥[2011 »| [09:00 ]
: DIDDV | Stunden:Minuten

: Gemeinsame VD{'Iagen'ﬂ,StaHdardmee‘tmgvurlage :v

Deutsch b
" Nur registrierte Benutzer haben Zugang zum Raum (Gastzugriff gesperrt)

7 Nur registrierte Benutzer und genehmigte Gaste dirfen den Raum betreten

:Alle Personen, die die URL fur das Meeting haben, kénnen den Raum betreten I

* Keine Audiokonferenz in dieses Meeting einschlieBen.

" Details der Audiokonferenz in dieses Meeting sinschliefen.



Meeting eroffnen

e Klick auf “Meetingraum betreten”
=== DFN ———
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Home | Materialien Meetings | Berichte

Gemeinsame Meetings Meine Meetings  Meetinglbersicht

] clemens.schmitt@charite.de = 5§ MKFZ 23.02.2011

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladunaen | Hochaeladene Materialien | Aufzeichnunagen | Berichte

MName: MKFZ 23.02.2011

Beschreibung:

Anfangszeit: 22.02.2011 10:00
Dauer: 01:00
URL: https: / /webconf.vc.dfn.de/r30712355/

Anzahl der Benutzer im Raum: 0
Sprache: Deutsch

Zugriff: Alle Personen, die die URL fiir das Meeting haben, kinnen den Raum betreten

I Meetingraum betreten I




Kamera- und Tonubertragung

Klick auf Kamerasymbol

Ein Freigabefenster erscheint,
Klick auf “Zulassen” / “Allow”

(je nach Spracheinstellung)
Bild und Ton werden nun Ubertragen




Teilnehmer einladen

B MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

| | Mesting |

Klick auf “Meeting” PO oo ot
g Vi | iz

Arbeitsgruppen erstellen..,

Teilnehmer einladan..,

Ankornmenda Teilnehrende sperren...

Meeting aufzeichnen, .

Gastzugriff sperren..,

Teilnehrmer i eschlzife halten...

Teilnehrmer h zu Moderatoren ermennen

Klick auf “Zugang

Meetinginformationen verwa Iten

Raurnleistung und -erscheinungsbild »

und Eintritt verwalten”,

Eigene Einstellungen verwalten 13

Meeting beendean,..

dann Klick auf
“Teilnehmer einladen”

B Clemens Schmitt

Teilnehmer einladen

Laden Sie zu diesem Meeting ein, indem Sie den gewinschten
Teilnehrmern die unten stehende URL zusenden.

Fenster “Teilnehmer

https:ffwebconf v dfn, def/r 77627047/ |

u E-Mail schreiben HM

einladen” erscheint,
Klick auf “E-Mail schreiben” [

E-Mail mit Einladung
und URL wird
wird generiert




Teilnehmerrechte zuweisen

 Eingeladene Teilnehmer erscheinen
nach Betreten des Meetingraumes
in der Teilnehmerliste links

e Teilnehmern mussen

Moderatorenrechte
zugewiesen werden:

Klick auf den Namen der Person,

g:S'rEi!'\E er fertle
dann Klick auf das /__—

Benutzer-Symbol,

dann Klick auf “als Moderator
festlegen”



Kamera- / Tonfreigabe durch
Teilnehmer

e Jeder Teilnehmer
muss am eigenen Bildschirm
seine Kamera und seine
Tonubertragung
freigeben (durch Klick
auf das Kamerasymbol und Klick —
auf das erscheinende Freigabe-

fenster mit “Zulassen” / “Allow” | ..
- analog zur eigenen
Freigabe nach Meetingbeginn)




Meeting aufzeichnen

B3 MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

Klick auf “Meeting”, dann Klick auf

“Meeting aufzeichnen”,
Fenster “Meeting aufzeichnen”
erscheint, Klick auf “ok”

Meeting Prazentieren Lavouts

Zugang und Eintritt verwalten »
Arbeitsgruppen erstellen...

Meeting aufzeichnen...

Meetinginforrnationen verwalten

Faumleistung und -erscheinungshild #

Eigene Einstellungen verwalten L]

Meeting beenden...

Connect Pro beenden

T=llnzninzrliziz L)

Mein Status: Aktiv

ﬁ Clamens Schmitt




Chat-Funktion

BB MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

& Clemens Schmitt

& Clermens Schiit

B st




Hinweis-Funktion

B3 MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

L Clemens Schmitt

i Clamens Schmitt

Gast: ich sehe und hire nichts

- -s;' —
Hinweis an dig
konferenzteiinehmer




Bildschirm-Freigabe

e Computer-Bildschirm
freigeben durch Klick auf
“Mein Computer-Bildschirm”,

e ein Fenster mit der Auswahl der
freizugebenden Komponenten
erscheint |esiueEoiu —~

Option zur Bildschirmireigabe wahlen:
) vallbild

() Anwendungen

(%) Fenster

“w/ahlen Sie freizugebende Fenster aus

[0 @ Hom, Eleanor - Outlook web Access -
O L Anleitung_Videokonferenz. ppt [Kompa...
O a MKFZ 23.02.2017 - Windows Intermet ...
|:| A MEFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meet. .

Freigabe




Freigabe-Optionen

Es konnen Anwendungen, Vollbild oder Fenster fir die anderen
Konferenzteilnehmer freigegeben werden

(je nach Auswahl im oberen Teil des Fensters).

Bildschirmfreigabe Starten

Option zur Bildzchirmireigabe wahlen:

() Arwendungen
() Fenster

WWahlen Sie einen freizugebenden Deskiop aus:

[] Erster Monitor
[1 Zweiter bonitor

Option zur Bildzchirmfreigabe wahlen:

(O vollbild

) Fenster

W ahlen Sie freizugebende Anwendungen aus:

[] P anleitung_Videokonferenz. ppt [Kompa...
[] & MEFZ 23.02.2011 - Windows Intemet ...
[] % MEFZ 23.02.2011 | Connect Pra keet...

Bildschirmfreigabe Starten E| Bildschirmfreigabe Starten E|

Option zur Bildzchirmfreigabe wahlen:
() vollbild
() Anwendungen

YW ahlen Sie freizugebende Fenster aus:

[] ¥ Hom, Eleanor - Outlook ‘web Access -
[] P anleitung_Videokonferenz. ppt [Kompa...
[] & MEFZ 23.02.2011 - Windows Intemet ...
[] %= MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meet...




Dokumenten-Freigabe

e Dokumente, z.B. Prasentationen,
konnen freigegeben werden
durch Klick auf “Dokumente”
und Klick auf “auf meinem
Computer auswahlen”




Dokumenten-Ansicht

Nach Auswahl der entsprechenden Datei wird das Dokument
im Fenster rechts prasentiert (fiir alle sichtbar)

Arbeiten (z.B. Anderungen) am Dokument sind ebenfalls
fur alle Teilnehmer sichtbar

Meeting er6ffnen

 Klick auf: Meetingraum betreten

..........

nnnnnnn

Option Folie vor / zuriick ‘
in PowerPoint e

Freigabe |~ || Freigabs beenden

Beenden der Freigabe



Erstellen von Whiteboards

Klick auf “Whiteboard”, dann Klick auf “Neues Whiteboard”
Die Arbeit in Whiteboards

ist fur alle Teilnehmer sichtbar
und erscheint im rechten Fenster
(Bsp. siehe unten)

Whiteboards kdnnen mehrere
Seiten haben (Button vor/zurtick

unten im Bild)

.10 ot 30 er@OON  N#




Meeting beenden

Klick auf “Meeting”,
dann Klick auf “Meeting beenden”

B MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

2ugang und Eintritt verualen
Arbeitsgruppen erstellen, .,

Meeting aufzeichnen...

Meetinginform stionen verwalten

Raumleistung und -erscheinungsbild ¥

Eigene Einstellungen verualten »

Meeting beendan...

Connect Pro beanden

5y Clemens Schmitt

Himweis ar die
konferenzteiinehmer




Meeting beenden - Bestatigung

1)} BB MKFZ 23.02.2011 | Connect Pro Meeting

* Fenster “Meeting beenden
erscheint, Klick auf “ok”

Meeting beenden

Wenn Sie das Meeting beenden, werden alle Teilnehmenden aus
dem Meetingraum entfernt.

Diese Meldung allen Teilnehmenden anzeigsn:

Dar Veranstaltsr hat disses Mesting beandst. Vislan Dank fir
Ihre Teilnahme.

[ pisse URL fir Teilnehmer &ffnan:

\ |
e (o ) Cobbrschen |




